PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGINOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N°1898 de 20 de margo de 2025

BLICADO NO ATRIO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE VIRGINOPOLIS
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Dispde sobre a concessdo e pagamento
de diarias no ambito do Poder
Executivo Municipal pelo deslocamento
tempordrio da localidade onde tem
exercicio e estabelece outras

providéncias.

(‘ O Prefeito Municipal de Virginépolis, Estado de Minas Gerais,
no uso de suas atribuig¢des legais conferidas pela Lei
Organica Municipal, FAZ SABER, que a Camara Municipal de
Vereadores, APROVOU e ele SANCIONA a seguinte LEI ORDINARIA:

Art. 12 Os Servidores do Poder Executivo Municipal, membros
dos Conselhos Municipais e Conselho Tutelar, bem como os
agentes politicos e publicos, que se deslocarem
temporariamente da localidade onde tem exercicio, a servigo
ou para participar de evento de interesse da Administracgado
Pablica, desde que prévia e formalmente autorizado pelo
ordenador de despesas ou por quem detenha delegagdo de
competéncia, fard jus & percepgdao de diarias segundo as
disposicgdes desta Lei.

§ 12 Aplicam-se as disposigdes do caput, observada a
equivaléncia hierarquica do cargo, fungao ou emprego de que &
(' detentor no 6rgdo ou entidade de origem, ao servidor admitido
em carater temporédrio, convocado, a disposigdao ou cedido por
convénio para prestar servigos no Poder Publico Municipal.

§ 22 A autorizagdo para deslocamento e concessao de diaria
serd deferida apdés formalizagao do pedido, onde constara:

I - Matricula, nome, cargo e emprego ou fungao do servidor;
II - Justificativa do deslocamento;
IITI - Indicagdo do periodo do deslocamento e destino.

§ 32 0Os membros de Conselhos Municipais e Tutelar que se
deslocarem temporariamente da localidade onde tém exercicio,
a servico do Conselho, perceberdo diaria desde que a lei de
criacdo do Conselho ou outras a ele relacionadas preveja o

RUA FELIX GOMES - 290 - CENTRO - VIRGINOPOLIS - MG - CEP: 39730-000
PABX: (33) 3416-1260 E-mail: pmvirginopolis@virginopolis.mg.gov.br

i  Scanne d with |
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGINOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

seu pagamento a Conselheiro nao servidor, devendo a mesma
atender as normas previstas no caput deste artigo.

Art. 22 0O valor da diaria destina-se a indenizar as despesas
com alimentagao, hospedagem e locomogdao urbana, sendo
concedidas por dia de afastamento do municipio onde tem
exercicio.

Paragrafo unico. A locomogdo urbana a que se refere o caput é
aquela realizada por qualquer meio de transporte de cunho
local, inclusive o intermunicipal classificado como urbano.

Art. 32 A didria serd concedida por dia de deslocamento,
assim entendido o periodo de 24 (vinte e quatro) horas
contadas da partida do servidor.

§ 12 Serd concedida diaria integral para periodo de
deslocamento igual ou superior a 12 (doze) horas, desde que
haja pernoite fora da sede.

§ 22 Ser&4 concedida meia diadria para o periodo de
deslocamento que ndo exigir pernoite fora da sede, desde que
o periodo seja superior a 6 (seis) e inferior a 24 (vinte e
quatro) horas.

Art. 42 Nao sera concedida diaria ou fragao:

I - Para periodo de deslocamento igual ou inferior a € (seis)
horas;

II - Quando o deslocamento e o retorno a sede ocorrer dentro
do horario de trabalho;
IIT - quando o deslocamento ndo exigir do servidor a

realizacdo de gastos com alimentag¢dao, hospedagem e locomogdo
urbana.

Art. 52 N3o haverd pagamento de diaria, mesmo no interesse da
administragdo publica, a agente politico, servidor em
exercicio ou prestando servigo para a execugdao de convénio,
projeto ou campanha, ou exercendo missao especial que:

I - se deslocar da 1localidade de exercicio para atender
convite de instituicdo publica ou empresa privada, correndo
as despesas por conta desta;
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II - Tenha as despesas custeadas pelo Municipio, mediante o
fornecimento das 3 (trés) refeigdes didrias e de acomodagdes
em hotel ou similar, contratado gratuitamente ou ndo, caso em
que serad feito o registro das informagdes orgamentarias e
financeiras, bem como do evento em que participou, no
respectivo assentamento funcional, nos termos da legislagao
vigente.

Art. 62 O servidor que em decorréncia de publicagdo de ato de
disposicao, convocagdo, designag¢do ou atribuigdo de exercicio
para 6rgao ou entidade que ndo o de lotagdo, percebera diaria
pela unidade onde estiver em exercicio.

Art. 72 Os valores das diAdrias serdo fixados por grupos de
cargos, empregos e fungdes e corresponderdo aos valores
estabelecidos no Anexo I desta Lei.

§ 1° - Para viagens em que haja necessidade de pernoitar
fora da sede do municipio, desde que devidamente
justificado e autorizado pela autoridade superior,
haverd acréscimo no valor de R$ 70,00 (setenta reais),
ocasido em que o servidor deverd comprovar, por meio de
documento fiscal valido, que se hospedou em hotel ou
estabelecimento congénere.

Art. 8. A autorizacdo de deslocamento da localidade a qual
est4 o servidor em exercicio, prestando servigo para a
execucdo de convénio, projeto ou campanha, ou exercendo
missdo especial, para outro ponto do territdrio nacional, e
do crédito do valor da diaria, dar-se-ao pelo Prefeito
Municipal, Secretarios Municipais ou autoridade delegada por
meio de Decreto, depois de formalizada a proposta no
formuldrio de Solicitacgao de Diaria.

§ 12 A proposta a que se refere o caput deve ser apresentada
com antecedéncia de, no minimo, 3 (trés) dias auateis, ao
responsavel por creditar o valor da didaria.

§ 22 (0 responsavel a que se refere o paragrafo anterior
considerara ndo recebida a solicitacgdo incompleta e
preenchida sem clareza.
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§ 32 As solicitagdes de autorizagao e de pagamento de diaria,
quando o deslocamento tiver inicio a partir de sexta-feira,
bem como os que incluem sabado, domingo e feriados, serao
expressamente justificadas, configurando a autorizagdao de
pagamento pelo ordenador de despesas a respectiva aceitagdo
da justificativa.

Art. 9. A diadria serid paga antes do inicio da viagem, de uma
s6 vez, exceto nas seqguintes situacgdes, a critério da
autoridade competente:

I - durante a viagem j4 iniciada na hipétese de emergéncia;
I1 - parceladamente se a viagem se estender por periodo
superior a 10 (dez) dias, mas sempre antes de expirado o
periodo j&4 contemplado pelas diérias.

§ 12 Para efeitos do inciso I deste artigo, nao sera
considerado emergéncia a participagdo em eventos programados,
tais como cursos, seminarios, palestras, reunides, congressos
e workshops, mas somente os relacionados com estado de
calamidade pUblica, convocacdo extraordindria ou participagao
em campanha imprevista.

§ 22 Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao
previsto, o servidor ou agente politico tera direito as
diadrias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que
autorizada sua prorrogagao pelas autoridades competentes
previstas no caput do art. 8 desta Lei.

Art. 10. O servidor, o agente politico e o membro de Conselho
Municipal prestardo contas das didrias recebidas em até 3
(trés) dias Gteis ap6s o seu retorno, utilizando o formulario
Relatdédrio Resumo de Viagem, que devera consignar:

I - Identificagao - nome, matricula, cargo, emprego, padrao
ou simbolo;
II - Deslocamentos - data e hora de saida e de chegada ao

local de origem e de destino;

III - meio de transporte utilizado;

IV - Descricgdo sucinta do objetivo da viagem;

V - Numero de diarias e o montante creditado antecipadamente;
VI - Quitag¢do do credor;

VII - Nome, cargo, competéncia ou fungcdo e assinatura da
autoridade concedente.
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§ 12 A efetiva realizacdo da viagem sera comprovada mediante
apresentacao de documentos que confirmem:

I - O deslocamento:
a) Autorizacdo para Uso de Veiculo em caso de viagem com

veiculo oficial;
b) bilhete de passagem se o meio de transporte utilizado for

O coletivo ou;

II - A estada no local de destino:

a) fotocHbpia de ata de presenga em reunido ou missdo, oficio
de apresentagado, lista de freqiléncia, certificado de
participag¢do em evento, ou;

b) nota fiscal de hospedagem ou alimentacdo.

§ 2° A inobservadncia ao prazo previsto no caput deve ser
formal e imediatamente comunicada pelo detentor do
adiantamento ao Setorial de Recursos Humanos para a adogdao
das medidas estatutarias cabiveis, sob pena de
responsabilidade solidaria.

Art. 11. O servidor é obrigado a restituir integralmente as
didrias consideradas indevidas em até 5 (cinco) dias uteis,
por meio de depésito em agéncia e conta bancaria obtida junto
ao detentor do adiantamento, sem prejuizo da competente
apuragao de responsabilidades.

Paragrafo wUnico. No caso de retorno antecipado ou Ppor
qualquer circunstancia ndo tiver sido realizada a viagem, O
servidor restituird o saldo ou a totalidade das diarias no
prazo estabelecido no caput, a contar da data do seu retorno
ou da data que deveria té-la iniciado.

Art. 12. Quando o periodo de deslocamento se estender até o
exercicio financeiro seguinte, a despesa sera considerada
como realizada integralmente no exercicio em que teve inicio

a viagem.

Art. 13. O ordenador de despesas que pagar diaria em
desacordo com as normas estabelecidas nesta Lei respondera,
solidariamente, pela reposigdo imediata da importancia paga,
bem como pelo custo das passagens e outras despesas, Sem
prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.
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Paragrafo 1wunico. Estarad sujeito a aplicagdo das sangdes
estatutdrias aquele que indevidamente autorizar, creditar,
pagar ou atestar falsamente a realizagdao de viagem, sem
prejuizo das demais sangdes previstas.

Art. 14. O servidor, agente politico ou membro de Conselho
Municipal receberd no maximo 10 (dez) diarias por més,
excetuando-se as situagdes relevantes de comprovado interesse
pablico, mediante previa autorizagao do Secretario Municipal
em que este estiver em exercicio.

Art. 15. Fica vedado o pagamento de quaisquer outros valores
decorrentes de viagem, sob pena de responsabilidade solidaria
do ordenador de despesas.

Art. 16. Compete ao Controle Interno instituir e alterar,
quando necessario, o formuldrio de solicitagao de diaria,
formulario de relatério resumido de viagem e editar instrugdo
normativa para o fiel cumprimento desta Lei, mediante Decreto
do Poder Executivo.

Art. 17. Os valores referenciados no- ANEXO I - TABELA DE
VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS, poderdo ser corrigidos
anualmente, via decreto municipal, conforme indices apurados
pelo INPC do ano referéncia.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposicdes em contrario, em especial, a lei

municipal numero 1.687 de 2017.

Virginépolis, 12 de fevereiro de 2025.

JOSUE ARRUDA SANTOS

Prefeito Municipal
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ANEXO I - TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS

TABRELA DE VALORES - DIARIAS DE VIAGENS

FAIXA II

(RS) FAIXA III (RS)

I 3

Municipios dentro do Estado de Minas Gerais,
: 400,00
exceto Belo Horizonte.

200,00 130,00

Belo Horizonte 600, 00 300,00 180,00
Mun}ciplos de outros Estados da Federacgdao, exceto 700, 00 400, 00 200, 00
capitais

Capitais de outros Estados da Federacédo 800,00 400,00 200,00
Brasilia (DF) 1200,00 800,00 400,00

Enquadramento:
Faixa I: Prefeito
Faixa II: Vice-Prefeito, Secretario Municipal, Procurador Municipal, assessores, advogado e

demais ocupantes de cargos comissionados.
Faixa III: Demais Servidores Publicos efetivos e contratados
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ANEXO II

RELATORIO DE VIAGEM E PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS
Servidores Municipais do Municipio de Virginépolis

Nome :

Destino:

Data da saida Hora Data do Hora de chegada

Retorno

Objetivo da viagem de forma detalhada:

Via de Transporte Motorista Placa do Veiculo
N° de diarias recebidas Valor - RS
Obs. :
Municipio, de de 20
Assinatura
Aprovagao
Municipio, de de 20_

Prefeito Municipal ou aquele delegado
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ANEXO III
ANEXO IIXI ~-FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
N,®° Secretaria ou Departamento: O0rgido: %
Requerente:

CPF:

CARGO/ FUNGCAO: SEDE DO PROPOSTO:

Sexo: | ) M ( ) F

Data de Nasc.

TEL. COM. E CEL. E-MAIL

BANCO N.°: AGENCIA: CONTA N.*

INFORMACOES PARA AQUISIGAO DAS PASSAGENS

Data / / Hordrio Previsto Inicio do Evento/Missdo:
.Data / / HorAdrio Previsto Termino do Evento/
Missdo:

ROTEIROS E INFORMACOES DAS DIARIAS
Descrigcdo do Motivo e Pertinéncia da Viagem:

Local de Local de T ]
Transporte Passagens em Missa
Origem Destino Permanéncia Tipo P g sdo

Justificativa (viagem em final de semana ou feriado):

Justificativa (ndo cumprimento do prazo legal de 03 dias Gteis de antecedé@éncia na solicitacgdo das didrias):

"‘

Justificativa (viagem com inicio ou término em cidade diferente da que o requerente estd em exercicio):

DATA: / /

Assinatura do Requerente

APROVAGAO DA DIARIA /VIAGEM (Identificagdo/Carimbo e Assinatura Obrigatérios)

I~ DEFERIDO [~ DEFERIDOC/RESTRICOES [~ INDEFERIDO

Justificativa: (No caso de indeferimento ou deferimento com restrigio).
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DATA: / /
Identificagio/Carimbo e Ass. (Aprovagdo da Viagem Pola Chefia Imediata,
Requerido - Autoridade Concedente)
BO POR:
PROTOCOLO DE RECEBIMENTO: DATA / / RECIBO
)
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